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一、Endnote 简介 

中科院为了使全院科研人员和研究生更好地组织和管理文献信息，更方便地

进行论文写作，中科院文献情报中心自 2007 年购买了 ISI 公司的文献管理软件

EndNote，每年更新，提供给中科院院用户在本所的 IP 段内下载使用。 

 EndNote 是一种功能强大的文献管理软件，用于帮助用户轻松地管理与课

题相关的文献，建立个人文献数据库。用户可以导入和编辑文献，并且利用这些

文献在论文中引用并自动创建引用的参考文献列表，还可设定各种期刊的投稿模

式及相应的参考文献格式，按各出版社要求进行文献引用。现提供最新的

EndNote windows X8 、X9、20 和 Mac X9 、20 版。 

合理使用：下载前请用户认真填写用户注册表，详细阅读《合理使用声明》，

不对外散播，尊重知识产权。请合理使用该软件相关功能，杜绝过量下载。 

安装说明：EndNote 软件为正版软件，正确安装时不存在试用期和需要产品

号的问题。下载软件后请完全解压缩到一个新文件夹内进行安装（不要直接双击

打开）。在版本更新时最好将旧版本数据备份，然后卸载，再安装新版本。 

如有问题请及时联系中科院文献情报中心资源建设部：010-82626611 转

6105 电子邮件：wangzy@mail.las.ac.cn，也可以联系本所图书馆工作人员。 

信息来源：中国科学院文献情报中心 https://www.las.ac.cn/ 

二、Endnote 软件下载 

1、去中科院文献情报中心（中科院知识服务平台）https://www.las.ac.cn/

点击 Endnote 按钮。 

https://www.las.ac.cn/
https://www.las.ac.cn/
https://www.las.ac.cn/


 

2、弹出页面了解有关安装与使用说明并点击下方的按钮。 

 

3、弹出页面中，采用个人工作邮箱获取验证码，输入后点击“登录”，弹出

的页面底部点击下载按钮即可进入下载页面。 



 

 

 

4、在弹出的页面点击“同意”即进入软件下载页面，按要求下载最新的版

本软件即可。建议放 D 盘，命名 Endnote 或具有标识识别的文件夹。 



 

 

三、Endnote 软件的安装 

1、关闭计算机的所有运行的 Windows 文件，包括 Word、Excel、PPT 等文件。 

2、找到下载系统的文件夹，并列再建立一个“Endnote

个人图书馆”或“XXX 的 Endnote 个人图书馆”文件夹备用。 



3、打开下载系统的文件夹，对第一个文件压缩包“endnote20.part1”解压

缩，会释放一个文件夹“endnote20”，注意，修改文件夹名称，如“Endnote201”，

解压第二个文件包会释放相同的文件夹名称。然后解压第二个文件压缩包，修改

文件夹名称为“Endnote202”，删除两个压缩文件包节省空间。 

 

4、打开第一个文件压缩包“endnote20.part1”解压缩文件夹，打开“EN20Inst”

文件安装。依次按提示安装完成。 

 

 

四、Endnote 软件的快捷键设置 

1、Endnote 安装完毕一般不会在桌面显示快捷键，去电脑左下角的“开始”

里找软件快捷按钮，可以放入桌面或任务栏，方法如下： 



（1）快捷键放入桌面 

打开一个文件夹并选择桌面，再去电脑左下角的“开始”里找软件快捷按钮，

鼠标按住快捷键向下拖动到文件夹即可放入桌面。 

 

（2）快捷键“固定到任务栏” 

去电脑左下角的“开始”里找到软件快捷按钮，鼠标右击后，点击“更多”

按钮，然后选择“固定到任务栏”即可。  

 



五、Endnote 软件的运行 

1、打开 endnote 快捷键运行后，如果系统提示有更新功能，可以选择忽略，

进入下一步。由于是第一次使用，需要点击“Create a new library”创建一个

endnote 个人图书馆。 

 

2、点击“Create a new library”后，请将文件保存在前面设置的 Endnote 个

人图书馆文件夹，然后系统自动打开本页面进入文献管理操作状态，即可以正常

使用了！ 

 



六、Endnote 软件使用的特别提醒！ 

注意知识产权带来个人的巨大风险！因为 endnote 没有特别注册身份认证

要求，任何人获得软件都可以使用，所以，大家不要做“好人好事”给院外朋

友使用，更不可以用来牟利，否则，由此引起知识产权诉讼，您将面临巨大的

经济和职业损失！！ 

因为 Endnote 系统是单机版，安装后固定在您的电脑上（手机无法操作），

没有个人帐号、密码设置功能，就是说，任何人打开你的电脑，运行 endnote，

都可以获得你的有关数据。因此，建议经常备份数据安全存储，同时，电脑设置

开机密码（注意牢记并妥善存放开机密码，比如放个人电子邮箱的草稿箱等地方）。 

如果需要换电脑使用，按上述方法在新电脑安装 endnote 系统，然后来本电

脑拷贝 endnote 所有文件，然后导入到新电脑的 endnote 系统即可。把不使用的

电脑 endnote 系统卸载，防止泄露信息。 

如果 endnote 系统升级新的版本，请备份当前 endnote 系统文件，然后卸载

这个电脑的 Endnote 系统，再去下载新的 endnote 系统重装，最后导入备份文件。 

以上是中科院 Endnote 简介、下载安装运行与使用注意事项，具体的 endnote

使用方法，可以参考图书馆系统收集的培训资料点击找第六项使用。您可以

借助培训资料，结合自己实操，不断提升个人的文献管理与利用水平！ 

大家有任何问题，可以及时与图书馆联系 80662648，niuzh@qibebt.ac.cn 

祝大家 

身体健康，研究顺利！ 

科技处 

2022 年 5 月 
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